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Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2022

Smérnice nabyva uinnosti ode dne: 1.9.2022

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim stfednim, vysS$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly pro skolské zafizeni Skolni druzinu vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je soucasti
organiza¢niho fadu Skoly podle § 30 odst. 2 Skolského zédkona. Urcuje pravidla provozu a reZim
SD.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani,
ve znéni posledni zmény vyhlaskou ¢. 163/2018 Sb.

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyugovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a vychovou
v roding. SD neni pokraovanim $kolniho vyuGovani, ma sva specifika, ktera ji odliduji od
$kolniho vyu€ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové ¢&innosti, odpoéinku
a rekreace zaki, ¢astecné také dohledu nad Zaky.

Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou ti¢astnit i Zaci, kteii nejsou pfijati k pravidelné denni
dochdzce do druZiny. Druzina mliZze vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo tcastniky a jejich
zakonné zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.

1. Prava a povinnosti zaka a jejich zakonnvch zastupci ve $kolni druziné a podrobnosti 0
pravidlech vzajemnvch vztahiu S pedagogickymi pracovniky a ostatnimi zaméstnanci $koly

1.1.  ZAci jsou povinni:

a) fadn& dochazet do SD, pokud Zak do SD nejde, pedat omluvenku podepsanou zakonnym
zastupcem

b) dodrzovat Vnitini fad SD, respektovat predpisy a pokyny SD k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni vychovatelkou

c) dusledné plnit pokyny vychovatelky, bez jejiho védomi nesmi nikam odchéazet nebo
opustit prostory SD, hii§té a budovy $koly

d) respektovat prava viech Gic¢astnik SD, chovat se k nim ohleduplné a slu$né

e) informovat vychovatelku 0 zméné€ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich, poranéni
&i urazu svém nebo spoluzéka, ke kterym dojde bdhem pobytu ve SD nebo pii akcich
pofadanych SD, popf. o jinych zavaznych skutenostech, které by mohly mit vliv na
prabeh vzdelavani



f)

nenosit do SD jakékoliv pfedméty, kterymi by mohli ohrozit sebe nebo ostatni spoluzaky,
dale cennosti a vEtsi obnosy penéz

Dodatek: Pouzivani mobilnich telefoni ve §kolni druziné

Béhem pobytu v prostorach Skoly (obé budovy Skoly vcéetné hfist€¢) musi mit Zaci telefon
vypnuty s vyjimkou jejich pouzivani v nezbytném rozsahu ze zdravotnich divodd a ve
vyjimec¢nych ptipadech po domluvé s vyucujicim.

1.2.

a)
b)

c)
d)

e)

1.3.
a)
c)
d)
e)

1.4.

a)
b)

d)
e)
f)

1.5.

b)

c)

Z.aci maji pravo:

na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zdjmovych, popi. tematickych akcich
zajistovanych SD

vyuZivat zafizeni a vybaveni SD za stanovenych podminek

na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili

na vzdélani a svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani a nabozenstvi

na ochranu pted jakoukoliv formou diskriminace a nasili, pfed socialné patologickymi
jevy, pred télesnym ¢i dusevnim nasili, urdZzenim a zneuzivanim

Zakonni zastupci Zaka maji pravo:

ptihlasit své dité do SD

odhlasit své dité ze SD, a to i v priib&hu $kolniho roku

byt informovani o &innosti Zaka ve SD, o jeho chovani b&hem pobytu ve SD
vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zélezitosti chovani zdka
podavat piipominky a navrhy k &innosti SD

Zakonni zastupci Zaka jsou povinni:

zajistit, aby ptihlageny zak fadné dochézel do SD

dolozit divody nepfitomnosti Zdka nejpozdéji do 3 kalendarnich dnii od pocatku
nepfitomnosti Zaka

prokazatelné¢ informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpisobilosti zdka, o jeho
zdravotnich potizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na
pribéh vzdélavani & chovani zaka ve SD

platit uplatu za §kolské sluzby ve SD dle smérnice Uplata ve SD

seznamit se s Vnitinim fadem SD

dodrzovat uvedeny &as odchodu zaki v zapisovém listku SD (potiebuje-li zdkonny
zastupce vyzvednout dité€ v jinou dobu, neZ je uvedeno na zapisovém listku, ucini tak
pfedem pisemnym pozadanim)

Pedagogiéti pracovnici maji pri vvkonu své pedagogické ¢innosti pravo:

na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pied fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany zakt nebo
zakonnych zastupcl 74kl a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole

aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy

volit a byt voleni do Skolské rady,

na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.



1.6.

Povinnosti pedagogickvch pracovniku:

Krom¢ povinnosti stanovenych skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pred
zneuzitim data, idaje a osobni udaje a zaméstnancii Skoly, citlivé osobni udaje, informace
o zdravotnim stavu zakl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zafizeni, s nimiz piisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje,
bezpecné je ukladat a chranit pied neopravnénym pfistupem, neposkytovat je subjektim,
které na n¢€ nemaji zdkonny narok, nepotiebné tidaje vytazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnit¥ni rezim SD

2.1.

2.2.

a)
b)
c)
d)

f)

Prihlasovani a odhlasovani

ve SD vedouci vychovatelka zajistuje piihlasovani a odhlaSovani zakd, vybirani
poplatkd, predavani informaci rodi¢lim, vyfizovani ndméti a stiznosti

piihlaovani zaka do SD je provadéno na zékladé pisemnych pfihlasek zakonnych
zastupcu zaka

o zafazeni zaka do SD rozhoduje feditel $koly az do naplnéni kapacity podle kritérii,
které jsou stanoveny samostatnou smérnici,

zékonni zastupci Zaka piihlaSeného k pravidelné dochazce do SD sdéli vychovatelce
rozsah dochazky a zptisob odchodu 7ika ze SD (tyto tidaje jsou zaznameniny na
zépisnim listku), nepiitomnost ditéte ve SD zakonni zastupci omlouvaji pisemné, stejné
tak pisemné oznamuji odchylky od dochédzky Zaka, neZz je uvedeno na zapisnim listku
(napt. ma-li zak odejit ze SD jinak & s jinou osobou), zakonny zastupce dale rovnéz
oznami pisemné pfedem znamou nepiitomnost zaka ve SD

na zaky pobyvajici ve SD se vztahuje $kolni ¥ad v plném rozsahu, poruseni §kolniho fadu
nebo vnitiniho fadu SD fesi vychovatelka ve spolupréci s tfidnimi uéitelkami

vyloudeni 7ika ze SD miZe nastat na zakladé navrhu vedouci vychovatelky podaného
feditelce §koly (ktera o vyloudeni rozhodne), a to za hrubé porusovani vnitiniho fadu SD
(zejména neslu$né a hrubé chovani, ublizovani a ohrozovani zdravi ostatnich Gcastniki
nebo imyslné ni¢eni vnitiniho vybaveni SD), dale také z diivodu nezaplaceni poplatku za
SD

Provoz a rezim SD

provoz SD:
ranni provoz: 6.15-7.45
odpoledni provoz: 11:45 - 16.15

¢innosti SD probihaji pfevazné ve tiidach, které se nachazeji v p¥izemi budovy zékladni
Skoly, déle na hfisti a v télocviéné Skoly

do SD piichazeji Zaci po skonéeni vyudovani pod vedenim vychovatelky, pokud ostatni
ttidy konc¢i pozdéji, preda déti vychovatelce do Skolni druziny uditelka, ktera vyucovala
posledni hodinu, popf. vykonavajici dohled ve SJ, zakonni zastupci si zaky vyzvedavaji
ve SD, popt. na skolnim hfisti &i v hlavni budové (t&locvi¢na)

zakonni zastupci jsou v dennim kontaktu s vychovatelkou, dale se k pisemnym
informacim vyuZivaji notysky nebo Zdkovské knizky, popf. jiné pisemnosti

oddéleni SD se napliiuje nejvyse do poétu 30 déti (kapacita tiidy), $kolni druzina ma 2
odde¢leni, ktera se spojuji od 15:00 hodin.



f)

9)
h)

i)
)

2.3.

Ve
a)

c)
d)
e)
f)

SD realizuje vychovné vzdélavaci &innost ve vychové mimo vyu¢ovani podle vlastniho
vzdélavaciho programu formou odpocinkovych, rekreac¢nich a zajmovych cinnosti;
umoziuje zakiim pfipravu na vyucovani

nad 7aky &ekajici do odjezdu autobusu je povéfena dohledem vychovatelka SD, pfi
prekroceni kapacity SD jiny pedagogicky pracovnik uréeny feditelkou skoly

SD miiZze v ramci své ¢innosti ziizovat zajmové krouzky, jejichZz ¢lenové mohou byt
pouze zaci, kteti jsou ptihlaseni do Skolni druziny.

Skolni druzina nevykonavé ¢innost v dobé $kolnich prazdnin.

Pokud je v kalendainim mésici provoz Skolni druziny pierusen po dobu delsi nez 5 dnu,
uplata se ucastnikovi pomérné snizi.

Dokumentace

SD se vede tato dokumentace:

zapisni listky pro zéky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné dochazce
ptehled vychovné vzdélavaci prace (tfidni kniha)

dochazkovy sesit

zdznamy o praci zajmovych krouzkl

celoro¢ni plan ¢innosti

vnitini fad SD
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3. Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi Zaki a jejich ochrany pred socialné

patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1)

2)
3)

4)

Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve §kolnim ¥adu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva jiné prostory (napft. té¢locvicna, Skolni htiste), fidi se prislusnymi fady pro
tyto prostory.

Zéci piihlageni do SD jsou poudeni o BOZ a zdznam o poudeni je uveden v t¥idni knize
SD.

SD zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi zak® pii svych ¢innostech a poskytuje zakiim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem &innosti SD, Z4ci neopousti tfidu SD bez
védomi vychovatelky.

5) Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci

a protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZzujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakli a v ptipadé¢ nadhlého
onemocnéni zédka informuji bez zbyte¢nych pritahli vedeni Skoly a rodice postiZzeného
zaka. Pfi urazu poskytnou zZakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka
lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy trazii, pfipadné vyplni
predepsané formulare. 6) Pfed vSemi akcemi SD, pobytu na hiisti a
Vv télocvicné musi byt zaci pouceni o vSech rizicich, ktera mohou nastat, o bezpe¢ném
chovani, v€etné pravidel silni¢niho provozu, zapis o tomto pouceni musi byt
proveden do téidni knihy SD.

7) Na zaklad¢é pisemného sdéleni zakonného zastupce je mozna v dobé ¢innosti Skolni druziny

dochazka do krouzki, které nejsou soucasti Skolni druziny néasledovné:

e Krouzky organizované kmenovou Skolou: Po dobu trvani krouzkl ptebird za zaka
odpovédnost vedouci krouzki, ktery/a zaky vyzvedne ve Skolni druziné a téz je
odvede zpét do Skolni druziny, pokud Zaci po skonéeni krouzku neodchazeji domu.




e Krouzky neorganizované kmenovou $kolou: Ugast je mozna pouze pokud probihaji
v budové ZS a vedouci krouzku si zdky vyzvedne ve $kolni druzing a téZ je odvede
zpét do Skolni druziny, pokud Zaci neodchazeji po skonceni krouzku domt. Po dobu
trvani krouzku piebird za zdka odpovédnost vedouci krouzku. Uast na krouzcich
neorganizovanych $kolou, které probihaji mimo budovu ZS, je mozna pouze po
odchodu ze skolni druziny.

8) Plati ptisny zakaz noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek, koufeni a piti

alkoholickych népoji a latek obdobnych.

9) Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani aj., kterych
by se dopoustéli jednotlivi zaci nebo skupiny zakl viici jinym zakiim nebo skupinam, jsou v
prostorach Skolni jidelny ptisné zakazany.

10) Pii zjisténych projevech rizikového chovani zakt Skolni druzina postupuje v souladu
spokyny a metodickymi doporu¢enimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového
chovani.

4. Podminky zachazeni s majetkem SD ze strany Zaki

1) Na ochranu $kolniho majetku, pomticek a osobniho majetku zéka se vztahuje Skolni fad
V plném rozsahu.

2) U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku $koly, majetku zaku, ucitelt ¢i
jinych osob zékem je vyzadovana thrada od zakonnych zastupct zéka, ktery poskozeni
zpisobil. Pti zdvaznéjsi skod€ nebo nemoznosti vyfesit ndhradu Skody s rodici je vznik
skody hlasen Policii CR, piipadné organtim socialni péce.

3) Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce SD. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci — ukladaji si je fadné na pfedem urcend mista.

4) Do SD 7Zaci cenné véci a vétsi obnosy penéz nenosi. Hodinky, $perky, mobilni telefony
apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich diivodl a
na vyslovny pokyn vychovatelky, kterd zajisti jejich tischovu.

5. Pravidla pro hodnoceni vysledka vzdélavani Zaka

1) Pedagogicti pracovnici ve Skolni druziné zajistuji, aby zaci a jejich zakonni zastupci byli
prubézné a v¢as informovani o prubéhu a vysledcich vzdélavani zaka.

2) Pokud zak narusuje soustavné vnitini fad a ¢innost §kolni druziny, mtze byt rozhodnutim
feditele z druziny vylouéen. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zéka ze $kolni druziny,
pokud tento zak soustavné nebo né¢jakym vyznamnym projevem porusil kdzen a potadek,
ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavstévuje Skolni
druzinu, nebo z jinych zvlasté zavaznych davodu.

6. Zavéreéna ustanoveni

1) Kontrolu provadéni tohoto fadu zajistuje Lenka Gruberova.

2) Zrusuje se piedchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho uloZeni se fidi Spisovym fadem
Skoly.

3) Vnitini fad skolni druziny nabyva Géinnosti dnem: 1.9.2022

Svabenice 25.8.2022 Mgr. Marie Hrade¢na
feditelka Skoly



