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Smeérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2023

Smérnice nabyva téinnosti ode dne: 1.9.2023

Obecna ustanoveni

Na zéklad€ ustanoveni zdkona €. 561/2004 Sb. o pied$kolnim, zdkladnim stfednim, vy$§im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly pro Skolské zafizeni $kolni druZinu vnitini ¥ad $kolni druZiny. Smé&rnice je soudasti
organiza¢niho fadu Skoly podle § 30 odst. 2 skolskeho zakona. Uréuje pravidla provozu a rezim
SD.

Poslani skolni druziny

Skolni druZina se ve své &innosti Hdi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani,
ve znéni posledni zmény vyhlaskou ¢. 163/2018 Sb.

Skolni druZina tvofi ve dnech ¥kolniho vyu€ovani mezistupefi mezi vyukou ve $kole a vychovou
v roding. SD neni pokradovanim kolniho vyuCovani, ma své specifika, kterd ji odlisuji od
Skolniho vyulovéni. Hlavnim poslanim SD je zabezpeteni zajmové &nnosti, odpo&inku
a rekreace zakd, CasteCné také dohledu nad Ziky.

Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou tdastnit i Zéci, kteti nejsou piijati k pravidelné denni
dochazce do druziny. DruZina miZe vykondvat ¢innost pro ucastniky, nebo ugastniky a jejich
zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

1. Priva a povinnosti Ziki a jejich zdkonnych zastupcia ve $kolni druZiné a podrobnosti o
pravidlech vzijemnych vztahii s pedagogickymi pracovniky a ostatnimi zamé&stnanci $koly

1.1. Zdci jsou povinni:

a) fadng dochézet do SD, pokud Zik do SD nejde, predat omluvenku podepsanou zakonnym
zastupcem

b) dodrzovat Vnitini ¥ad SD, respektovat predpisy a pokyny SD k ochrang zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni vychovatelkou

c) disledné plnit pokyny vychovatelky, bez jejiho védomi nesmi nikam odchdzet nebo
opustit prostory SD, hfit& a budovy $koly

d) respektovat prava viech ucastnikt SD, chovat se k nim ohleduplng¢ a slusné

e) informovat vychovatelku o zmé&né zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtiZich, poranéni
¢i trazu svém nebo spoluzdka, ke kterym dojde béhem pobytu ve SD nebo pii akeich

potadanych SD, popf. o jinych zavaznych skutegnostech, které by mohly mit vliv na
prubéh vzdélavani



f)

nenosit do SD jakékoliv pfedméty, kterymi by mohli ohrozit sebe nebo ostatni spoluzaky,
déle cennosti a vE&tsi obnosy penéz

Dodatek: Pouzivani mobilnich telefoni ve §kolni druziné

Béhem pobytu v prostorach 3koly (ob&é budovy Skoly vcetné hiist€) musi mit Zaci telefon
vypnuty s vyjimkou jejich pouzivani v nezbytném rozsahu ze zdravotnich divodi a ve
vyjimeénych pfipadech po domluvé s vyucujicim.

1.2.

a)
b)

c)
d)

e)
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1.4.

d)
¢)

1.5.

b)

c)
d)

Zaci maji pravo:

na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zijmovych, popf. tematickych akcich
zajistovanych SD

vyuZivat zafizeni a vybaveni SD za stanovenych podminek

na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili

na vzdélani a svobodu mysleni, projevu, shromaZd’ovani a nabozenstvi

na ochranu pfed jakoukoliv formou diskriminace a nasili, pfed socidlné patologickymi
jevy, pfed télesnym ¢&i duSevnim nasili, urazenim a zneuZivanim

Zakonni zastupei zaka maji pravo:

ptihlasit své dit& do SD

odhlésit své dité ze SD, a to i v prib&hu $kolniho roku

byt informovani o &innosti Z4ka ve SD, o jeho chovéani b&hem pobytu ve SD
vyjadfovat se ke viem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zaleZitosti chovani Zaka
podévat ptipominky a navrhy k &innosti SD

Zikonni zastupci Zika jsou povinni:

zajistit, aby ptihlddeny 4k ¥adn& dochazel do SD

dolozit divody nepfitomnosti Zaka nejpozd&ji do 3 kalendéfnich dni od po&atku
nepiitomnosti zaka

prokazatelné informovat vychovatelku o zmén& zdravotni zplsobilosti Zika, o jeho
zdravotnich potiZich nebo jinych zévaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na
pribéh vzdélavani & chovani Zdka ve SD

platit platu za $kolské sluzby ve SD dle sm&rnice Uplata ve SD

seznamit se s Vnitinim fadem SD

dodrZovat uvedeny ¢as odchodu Zzdki v zépisovém listku SD (potiebuje-li zakonny
zastupce vyzvednout dité v jinou dobu, neZ je uvedeno na zdpisovém listku, udini tak
pedem pisemnym pozadanim)

Pedagogicti pracovnici maji p¥i vikonu své pedagogické Cinnosti pravo:

na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické &innosti, zejména na
ochranu pfed fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany 7akd nebo
zakonnych zastupcti Zaki a dalsich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve $kole

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické &innosti zasahovéno v rozporu s pravnimi
ptedpisy

volit a byt voleni do $kolské rady,

na objektivni hodnoceni své pedagogické &innosti.



1.6.

Povinnosti pedagogickych pracovnikii:

Kromé povinnosti stanovenych $kolskym zékonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mléenlivost a chranit ped
zneuZitim data, idaje a osobni udaje a zaméstnanci $koly, citlivé osobni udaje, informace
0 zdravotnim stavu Zakl a vysledky poradenské pomoci $kolského poradenského
zafizeni, s nimiZ pfisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni tidaje,
bezpelné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim,
které na n€ nemaji zdkonny nérok, nepotiebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim SD

2.1.
a)

b)

d)

2.2,

Piihlasovani a odhlaSovini

ve SD vedouci vychovatelka zajiStuje pfihlafovéni a odhlaSovani Zék®, vybirani
poplatki, pfeddvani informaci rodiéim, vyfizovani naméth a stiznosti

ptihlajovani Zakd do SD je provadéno na zéklad® pisemnych pfihlasek zdkonnych
zastupctl zdka

o zafazeni 74ka do SD rozhoduje feditel ¥koly aZ do naplnéni kapacity podle kritérii,
které jsou stanoveny samostatnou smérnici,

zakonni zéastupci zéka ptihlaSeného k pravidelné¢ dochézce do SD sdéli vychovatelce
rozsah dochdzky a zplisob odchodu 7ika ze SD (tyto tdaje jsou zaznamenany na
zépisnim listku), neprltomnost ditéte ve SD zakonni zastup(:1 omlouvaji plsemne stejné
tak pisemné oznamuji odchylky od dochazky Zika, neZ je uvedeno na zapisnim listku
(napf. mé-li 24k odejit ze SD jinak &i s jinou osobou), zdkonny zéstupce dale rovnéZ
oznami pisemn¢ pfedem znamou nepiitomnost zaka ve SD

na Zaky pobyvajici ve SD se vztahuje 3kolni ¥4d v plném rozsahu, poruseni $kolniho fadu
nebo vnitintho fadu SD fedi vychovatelka ve spolupréci s tiidnimi ugitelkami

vyloudeni 74ka ze SD mlZe nastat na zakladé navrhu vedouci vychovatelky podaného
feditelce $koly (kterd o vylougeni rozhodne), a to za hrubé porusovani vniténiho fadu SD
(zejména neslusné a hrubé chovani, ubliZovani a ohroZovani zdravi ostatnich uéastnik@
nebo umyslné niCeni vnitfniho vybaveni SD), dale také z diivodu nezaplaceni poplatku za
SD

Provoz a rezim SD

provoz SD:
ranni provoz: 6.15-7.45
odpoledni provoz: 11:45-16.15

ginnosti SD probihaji pfevazné ve tHdach, které se nachazeji v ptizemi budovy zakladni
Skoly, déle na hfisti a v t&locviéné Skoly

do SD pfichézeji Zici po skonéeni vyucovani pod vedenim vychovatelky, pokud ostatni
tfidy kon¢i pozdgji, pteda déti vychovatelce do ¥kolni druZiny ucitelka, ktera vyudovala
posledni hodinu, popf. vykonavajici dohled ve SJ, zakonni zastupci si Zaky vyzvedavaji
ve SD, popt. na Skolnim hfi&ti & v hlavni budové (t€locvicna)

zakonni zéastupci jsou vdennim kontaktu s vychovatelkou, dale se k pisemnym
informacim vyuZivaji notysky nebo Z&kovské knizky, popt. jiné pisemnosti

oddg&leni SD se napliiuje nejvyse do podtu 30 déti (kapacita tfidy), Skolni druZzina ma 2
oddéleni, ktera se spojuji od 15:00 hodin.



g)
h)

i)
1
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Ve

a)
b)

c)
e)

SD realizuje vychovng vzdéldvaci &innost ve vychové mimo vyudovéni podle vlastniho
vzdélavaciho programu formou odpoéinkovych, rekreatnich a zdjmovych ¢&innosti;
umoZiiuje zakim piipravu na vyucovani )

nad Ziky céekajici do odjezdu autobusu je povéfena dohledem vychovatelka SD, pii
piekrodeni kapacity SD jiny pedagogicky pracovnik uréeny feditelkou ¥koly

SD miiZe v ramei své &innosti zfizovat zdjmové krouzky, jejichZ &lenové mohou byt
pouze zaci, ktefi jsou ptihlaSeni do 3kolni druZiny.

Skolni druZina nevykonavé &innost v dob& §kolnich prazdnin.

Pokud je v kalendainim mesici provoz skolni druZziny pferuSen po dobu delsi nez 5 dnu,
uplata se uéastnikovi pomérné snizi.

Dokumentace

SD se vede tato dokumentace:

zapisni listky pro Zaky, ktef jsou piihlaSeni k pravidelné dochazce
piehled vychovné vzdelavaci prace (tfidni kniha)

dochazkovy sesit

zaznamy o praci zajmovych krouzki

celorotni plan ¢innosti

vnitini ¥ad SD

3. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaki a jejich ochrany pied sociilné

patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo ndsili

)

2)
3)

4)

Pro &innost SD plati stejna ustanoveni 0 BOZ jako ve $kolnim ¥adu, pokud SD pro svoji
Cinnost vyuZiva jiné prostory (napf. télocvi¢na, §kolni hfisté), fidi se piislusnymi fady pro
tyto prostory.

?éci pihlageni do SD jsou poudeni o0 BOZ a zéznam o poudent je uveden v t¥idni knize
SD.

SD zajistuje bezpednost a ochranu zdravi 4k pii svych ¢innostech a poskytuje Zzakiim
nezbytné informace k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi.

Skola odpovida za ziky v dob& dané rozvrhem &innosti SD, Z4ci neopousti t¥idu SD bez
védomi vychovatelky.

5) Pedagogitti zaméstnanci dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpetnosti a ochrany zdravi p¥i préci

a protipoZarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpetnost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostateéné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabrénit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zakt a v piipadé ndhlého
onemocnéni Zaka informuji bez zbytetnych prataht vedeni $koly a rodie postizeného
Zaka. Pii uUrazu poskytnou Zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetfeni Zaka
Iékafem. Uraz ihned hldsi vedeni 8koly a vyplni zaznam do knihy Grazi, pfipadng vyplni
predepsané formulare. 6) Pfed vSemi akcemi SD, pobytu na hfisti a
v t€locvién€ musi byt Zici poudeni o vsech rizicich, kterd mohou nastat, o bezpeéném
chovani, véetné pravidel silni€niho provozu, zépis o tomto poudeni musi byt
proveden do tfidni knihy SD.

7) Na zaklad€ pisemného sdéleni zdkonného zastupce je moZnd v dob& &innosti skolni druziny

dochazka do krouzkd, které nejsou soudasti Skolni druziny nasledovng:

¢ Krouzky organizované kmenovou $kolou: Po dobu trvani krouzki pfebird za zdka
odpov&dnost vedouci krouzki, ktery/a zaky vyzvedne ve $kolni druZing a téz je
odvede zpét do Skolni druZiny, pokud Zaci po skon&eni krouzku neodchazeji dom.




* KrouZky neorganizované kmenovou Skolou: Ugast je mona pouze pokud probihaji
v budov& ZS§ a vedouci krouzku si zaky vyzvedne ve Skolni druZiné a téZ je odvede
zpét do Skolni druZiny, pokud Zici neodchazeji po skon&eni krouzku domi. Po dobu
trvani krouzku pfebira za Zika odpovédnost vedouci krouzku. Uast na krouZcich
neorganizovanych 3kolou, které probihaji mimo budovu ZS, je moZni pouze po
odchodu ze skolni druZiny.

8) Plati pfisny zdkaz noSeni, drZeni, distribuce a zneuZivani navykovych latek, kouteni a piti

alkoholickych napoji a latek obdobnych.

9) Projevy Sikanovani mezi ziky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, poniZovani aj., kterych
by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny Zakd vigi jinym ZikGim nebo skupinim, jsou v
prostorach Skolni jidelny p#isné zakéazany.

10) Pfi zjiSténych projevech rizikového chovani Zékd ¥kolni druZina postupuje v souladu

s pokyny a metodickymi doporudenimi MSMT vydané k priméarni prevenci rizikového
chovani.

4. Podminky zachazeni s majetkem SD ze strany ¥ikii

1) Na ochranu $kolniho majetku, pomticek a osobniho majetku #aka se vztahuje $kolni ¥ad
v plném rozsahu.

2) U kazdého svévolného poskozeni nebo zniCeni majetku $koly, majetku zakd, uditeld &
jinych osob Zikem je vyZadovéna uhrada od zakonnych zastupcli Zéka, ktery poskozeni
zpusobil. Pfi zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyfesit nahradu skody s rodici je vznik
Skody hlaSen Policii CR, piipadn& organiim sociélni péce.

3) Ztraty véci hlasi zaci neprodlene vychovatelce SD. Zaci dbaji na dostatedné zajisténi
svych veci — ukladaji si je fadné na pfedem uréend mista.

4) Do SD Z4ci cenné véci a vt obnosy penéz nenosi. Hodinky, $perky, mobilni telefony
apod. maji neustdle u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z bezpe&nostnich divodi a
na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich uschovu.

5. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zaki

1) Pedagogicti pracovnici ve 8kolni druzing zajist'uji, aby Z4ci a jejich zakonni zastupci byli
pribéZné a véas informovani o prib&hu a vysledcich vzdélavani Zika.

2) Pokud zék naruSuje soustavné vnitini fad a &innost $kolni druZiny, mize byt rozhodnutim
feditele z druziny vylouden. Reditel miize rozhodnout o vylou€eni zaka ze Skolni druZiny,
pokud tento Zak soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil kizeti a pofadek,
ohroZuje zdravi a bezpe¢nost ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavitdvuje Skolni
druZinu, nebo z jinych zvlasté zavaznych divodd.

6. Systém EduPage

1) Informace dle bodu 1.4., pism. b) a f) tohoto Fadu, pfipadné urdeni osoby opravnéné
k jednordzovému vyzvednuti zaka ze $kolni druZiny oproti zapisovému listku miZe
zakonny zastupce tohoto Zdka udinit pisemné v listinné podob& nebo pomoci $kolniho
systému EduPage, vyhradné prostfednictvim svého rodidovského uétu.

2) Zakonni zastupci jsou povinni chranit pfistupové tdaje ke svému rodiSovskému tétu
v systému EduPage, neposkytnout tyto udaje jiné osob& &i Zékovi. V ptipadé podezieni
na zneuZziti piistupovych udaji obratem kontaktuji skolu.



7. Zavérecna ustanoveni

1) Kontrolu provadéni tohoto fadu zajistuje Lenka Gruberova.
2) Zruduje se pfedchozi znéni tohoto vnitintho fadu, jeho uloZeni se fidi spisovym fadem
skoly.

Py

3) Vnitini fad Skolni druZiny nabyva u¢innosti dnem: 1.9.2023

I
... (/
Svabenice 30.8.2023 Mgr. Marie Hrade¢nd
feditelka skoly

Zdkladni 8kola a matefskd &kola Svébenice
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1ICO: 709 88 749



