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Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim stfednim, vysS$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vyddvam jako statutdrni organ
Skoly pro skolské zafizeni Skolni druzinu vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je soucasti
organizacniho fadu Skoly podle § 30 odst. 2 skolsk¢ho zakona. UrCuje pravidla provozu a rezim
SD.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani,
ve znéni posledni zmény vyhlaSkou €. 163/2018 Sb.

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeit mezi vyukou ve §kole a vychovou
v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od
$kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeteni zajmové ¢&innosti, odpoéinku
a rekreace zaku, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou téastnit i zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni
dochdzce do druZiny. Druzina mliZze vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo Ucastniky a jejich
zakonné zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.

1. Prava a povinnosti Zaku a jejich zakonnvch zastupcu ve Skolni druziné a podrobnosti o
pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickymi pracovniky a ostatnimi zaméstnanci $koly

1.1.  ZAci jsou povinni:

a) fadn& dochazet do SD, pokud Zak do SD nejde, piedat omluvenku podepsanou zakonnym
zastupcem

b) dodrzovat Vnitini fad SD, respektovat piedpisy a pokyny SD k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni vychovatelkou

¢) dusledné plnit pokyny vychovatelky, bez jejiho védomi nesmi nikam odchazet nebo
opustit prostory SD, hfi§té a budovy $koly

d) respektovat prava viech Gcastniktl SD, chovat se k nim ohleduplné a slu$né

e) informovat vychovatelku o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich, poranéni
&i urazu svém nebo spoluzdka, ke kterym dojde bdhem pobytu ve SD nebo pii akcich



f)

potadanych SD, popi. o jinych zavaznych skuteénostech, které by mohly mit vliv na
pribéh vzdelavani

nenosit do SD jakékoliv pfedméty, kterymi by mohli ohrozit sebe nebo ostatni spoluzaky,
dale cennosti a vEtsi obnosy penéz

Dodatek: Pouzivani mobilnich telefonu ve $kolni druziné

Béhem pobytu v prostorach Skoly (obé budovy Skoly véetné hiist€¢) musi mit zaci telefon
vypnuty s vyjimkou jejich pouzivani v nezbytném rozsahu ze zdravotnich divodd a ve
vyjimec¢nych ptipadech po domluvé s vyucujicim.

1.2

a)

b)

©)
d)

e)

1.3.

a)
b)

©)
d)
e)

1.4.

a)
b)

1.5.

b)

c)
d)

Z.aci maji pravo:

na uast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popt. tematickych akcich
zajistovanych SD

vyuzivat zafizeni a vybaveni SD za stanovenych podminek

na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili

na vzdélani a svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani a nabozenstvi

na ochranu pted jakoukoliv formou diskriminace a nésili, pfed socidlné patologickymi
jevy, pred télesnym ¢i dusevnim nasili, urdZzenim a zneuzivanim

Zakonni zastupci Zaka maji pravo:

prihlasit své dit& do SD

odhlasit své dité ze SD, a to i v pritbéhu §kolniho roku

byt informovani o ¢innosti zdka ve SD, o jeho chovani béhem pobytu ve SD
vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zélezitosti chovani Zaka
podavat piipominky a navrhy k ¢innosti SD

Zakonni zastupci Zaka jsou povinni:

zajistit, aby pfihlaseny zak fadné dochéazel do SD

dolozit divody nepfitomnosti Zdka nejpozdéji do 3 kalendarnich dnii od pocatku
nepfitomnosti Zaka

prokazatelné¢ informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpisobilosti zdka, o jeho
zdravotnich potizich nebo jinych zédvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na
pribéh vzdélavani & chovani zaka ve SD

platit uplatu za §kolské sluzby ve SD dle smérnice Uplata ve SD

seznamit se s Vnitinim fadem SD

dodrzovat uvedeny &as odchodu zdki v zapisovém listku SD (potiebuje-li zdkonny
zastupce vyzvednout dit€¢ v jinou dobu, nez je uvedeno na zdpisovém listku, ucini tak
pfedem pisemnym pozadanim)

Pedagogiéti pracovnici maji pri vvkonu své pedagogické ¢innosti pravo:

na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pied fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany zakt nebo
zakonnych zastupct zakl a dalSich osob, kter¢ jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy

volit a byt voleni do Skolské rady,

na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.



1.6.

Povinnosti pedagogickvch pracovniku:

Kromé povinnosti stanovenych skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pied
zneuzitim data, idaje a osobni tidaje a zaméstnanct skoly, citlivé osobni udaje, informace
o zdravotnim stavu zakl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zatizeni, s nimiz pfisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné tidaje a osobni udaje,
bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektiim,
které na n¢€ nemaji zadkonny narok, nepotiebné idaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim SD

2.1.

2.2.

a)
b)
©)
d)

b)
¢)

d)

Prihlasovani a odhlasovani

ve SD vedouci vychovatelka zajistuje piihlasovani a odhlaSovani zakii, vybirani
poplatktl, ptedavani informaci rodi¢tim, vyfizovani ndmétd a stiznosti

ptihlagovani zaki do SD je provadéno na zakladé pisemnych piihlasek zakonnych
zastupcu zaka

o zafazeni zaka do SD rozhoduje feditel $koly az do naplnéni kapacity dle véku zakd od
nejstarSiho po nejmladsiho

zakonni zastupci zdka pfihlageného k pravidelné dochazce do SD sdéli vychovatelce
rozsah dochazky a zptsob odchodu Zéka ze SD (tyto idaje jsou zaznamenany na
zépisnim listku), nepiitomnost ditéte ve SD zakonni zastupci omlouvaji pisemné, stejné
tak pisemné oznamuji odchylky od dochazky Zaka, neZ je uvedeno na zdpisnim listku
(napt. méa-li zak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou), zdkonny zastupce dale rovnéz
oznami pisemné pfedem znamou nepiitomnost zaka ve SD

vyloudeni zaka ze SD muiZe nastat na zdkladé navrhu vedouci vychovatelky podaného
feditelce $koly (ktera o vyloudeni rozhodne), a to za hrubé porugovani vnitiniho fadu SD
(zejména neslu$né a hrubé chovani, ublizovani a ohrozovani zdravi ostatnich Uc¢astnikli
nebo umyslné ni¢eni vnitiniho vybaveni SD), déle také z diivodu nezaplaceni poplatku za
SD

Provoz a rezim SD

provoz SD:
ranni provoz: 6.15-7.45
odpoledni provoz: 11:45-16.15

¢innosti SD probihaji prevazné ve tiidach, dale na hiisti a v télocviéng §koly

do SD piichazeji Zaci po skonéeni vyudovani pod vedenim vychovatelky, pokud ostatni
ttidy konc¢i pozdéji, predd déti vychovatelce do Skolni druziny ucitelka, kterd vyucovala
posledni hodinu, popf. vykonavajici dohled ve SJ, zakonni zastupci si zaky vyzvedavaji
ve SD, popt. na $kolnim hiisti &i v hlavni budové

zédkonni zastupci jsou v dennim kontaktu s vychovatelkou, k pisemnym informacim
vyuzivaji systém EduPage

oddéleni SD se napliiuje nejvyse do poétu 30 déti, $kolni druzina ma 2 oddéleni, na
jednoho pedagogického pracovnika piipada nejvyse 30 uéastnika SD

SD realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyuéovani podle vlastniho
vzdélavaciho programu formou odpocinkovych, rekreac¢nich a zajmovych cinnosti;
umoziuje zakiim pfipravu na vyucovani



g)
h)

)

2.3.

nad Ziky &ekajici do odjezdu autobusu je povéfena dohledem vychovatelka SD, pfi
prekroceni kapacity SD jiny pedagogicky pracovnik uréeny feditelkou $koly

SD miZe v ramci své &innosti ziizovat zajmové krouzky, jejichZ &lenové mohou byt
pouze zaci, kteti jsou ptihlaseni do Skolni druziny

Skolni druZina nevykonava &innost v dobé $kolnich prazdnin.

Pokud je v kalendainim mésici provoz skolni druziny pierusen po dobu delsi nez 5 dnt,
uplata se tcastnikovi pomérné snizi.

Dokumentace

SD se vede tato dokumentace:

zapisni listky pro Zéky, kteti jsou ptfihlaseni k pravidelné dochazce
prehled vychovné vzdélavaci prace (tfidni kniha)

dochéazkovy sesit

zaznamy o praci zdjmovych krouzkt

celoro¢ni plan ¢innosti

vnitini fad SD

3. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaki a jejich ochrany pred socialné

patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

1)

2)
3)

4)

Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva jiné prostory (napf. télocvi¢na, Skolni hfiste), fidi se ptisluSnymi fady pro
tyto prostory.

Zaci piihlageni do SD jsou pouceni o BOZ a zaznam o pouceni je uveden v tfidni knize
SD.

SD zajistuje bezpeénost a ochranu zdravi zaku pfi svych &innostech a poskytuje Zakiim
nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem &innosti SD, Zaci neopousti tfidu SD bez
védomi vychovatelky.

5) Pedagogicti zamé&stnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi

6)

7)

praci a protipozarni ptredpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy,
je jejich povinnosti informovat o téchto skuteCnostech nadifizeného a v ramci svych
schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zaka a v piipade
nahlého onemocnéni zdka informuji bez zbyteCnych pratahti vedeni Skoly a rodice
postizen¢ho zaka. Pfi Grazu poskytnou Zikovi nebo jiné osob&é prvni pomoc, zajisti
oSetfeni 7aka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni §koly a vyplni zaznam do knihy traz,
ptipadné vyplni pfedepsané formulafe.

Pied vemi akcemi SD, pobytu na hfisti a v t&locviéné musi byt Zaci pouceni o viech

rizicich, kterda mohou nastat, o bezpecném chovani, v¢etné pravidel silnicniho provozu,

zapis o tomto poudeni musi byt proveden do t¥idni knihy SD.

Na zéklad€¢ pisemného sdéleni zdkonného zastupce je moznd v dobé cinnosti Skolni

druziny dochéazka do krouzkd, které nejsou soucasti Skolni druziny nasledovné:

e Krouzky organizované kmenovou Skolou: Po dobu trvani krouzkl piebird za zaka
odpovédnost vedouci krouzkt, ktery/a zaky vyzvedne ve Skolni druziné a téz je
odvede zpét do Skolni druziny, pokud Zéci po skonceni krouzku neodchazeji doma.

e Krouzky neorganizované kmenovou $kolou: U¢ast je mozna pouze pokud probihaji
v budové ZS a vedouci krouzku si zdky vyzvedne ve $kolni druzing a téZ je odvede
zpét do Skolni druziny, pokud Zaci neodchazeji po skonceni krouzku domi. Po dobu
trvani krouzku piebird za zdka odpovédnost vedouci krouzku. Uast na krouzcich




neorganizovanych $kolou, které probihaji mimo budovu ZS, je mozna pouze po
odchodu ze skolni druziny.

8) Plati piisny zakaz noSeni, drzZeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek, koufeni a piti

alkoholickych néapojt a latek obdobnych.

9) Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nésili, omezovani osobni svobody, ponizovani aj., kterych
by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zakl vici jinym zaktim nebo skupinadm, jsou
prisn¢ zakazany.

10) Pfi zjisténych projevech rizikového chovani zaki Skolni druzina postupuje v souladu
s pokyny a metodickymi doporugenimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového
chovani.

4. Podminky zachizeni s majetkem SD ze strany 7aki

1) Na ochranu $kolniho majetku, pomiicek a osobniho majetku zaka se vztahuje Skolni fad
v plném rozsahu.

2) U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zakd, ucitelt ¢i
jinych osob zékem je vyzadovana thrada od zdkonnych zastupct Zéka, ktery poskozeni
zpusobil. Pti zavazngjsi skod¢€ nebo nemoznosti vytesit ndhradu Skody s rodic¢i je vznik
skody hlasen Policii CR, piipadné organtim socialni pé&e.

3) Ztraty véci hlasi zaci neprodlend vychovatelce SD. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi
svych véci — ukladaji si je fadné na pfedem urcend mista.

4) Do SD 7aci cenné véci a vétsi obnosy penéz nenosi. Hodinky, $perky, mobilni telefony
apod. maji neustdle u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z bezpecnostnich diivodu a
na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich tischovu.

5. Pravidla pro hodnoceni vysledka vzdélavani zaka

1) PedagogiCti pracovnici ve Skolni druzing zajist'uji, aby Zaci a jejich zakonni zéastupci byli
prubézné a v€as informovani o pritbéhu a vysledcich vzdélavani zaka.

2) Pokud Z&k naruSuje soustavné vnitini fad a ¢innost $kolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditele z druziny vylouden. Reditel miize rozhodnout o vylouéeni zéka ze §kolni druziny,
pokud tento zak soustavné nebo n¢jakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek,
ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje Skolni
druzinu, nebo z jinych zvlasté zdvaznych divodu.

6. Systém EduPage

1) Informace dle bodu 1.4., pism. b) a f) tohoto fadu, ptfipadné urceni osoby opravneéné
k jednorazovému vyzvednuti ditéte ze Skolni druziny oproti zapisovému listku muiize
zakonny zastupce tohoto ditéte ucinit pisemné v listinné podobé nebo pomoci Skolniho
systému EduPage, vyhradné prostfednictvim rodi¢ovského uctu.

2) Zakonni zastupci jsou povinni chranit pfistupové udaje ke svému rodicovskému uctu
v systému EduPage, neposkytnout tyto tidaje jiné osobé ¢i ditéti. V piipadé podezieni na
zneuziti pristupovych udajt obratem kontaktu;ji Skolu.
7. Uplata

1) Ztizovatel druziny stanovi vysi Uplaty na ucastnika v druzin€ na obdobi Skolniho roku
nejpozdéji do 30. Cervna predchéazejiciho Skolniho roku. Nestanovi-li zfizovatel vySi uplaty
v tomto terminu, zGstava mési¢ni vySe uplaty na obdobi dalSiho Skolniho roku stejnd jako
v predchézejicim Skolnim roce. Mé&sicni vySe uplaty na ucastnika v druziné nesmi piesdhnout 4



% zékladni sazby minimdlni mzdy za mésic, kterd je platnd v dobé stanoveni mésic¢ni vyse
uplaty.

2) Rada méstyse Svabenice na své schiizi dne 2.4.2025 schvalila mé&siéni vysi aplaty ve kolni
druzin€ na skolni rok 2025/2026 ve vysi 200,- K¢.

3) Vysi uplaty mtize feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zadkonny zastupce je ptijemcem davky statni socidlni pomoci, jejiz
soucasti je slozka na zivobyti, nebo clenem domacnosti tohoto piijemce podle zdkona o davce
statni socialni pomoci,

b) ucastnikovi nebo jeho zadkonnému zastupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik sveéfeny do pestounské péce ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle
zakona o socialné-pravni ochrané déti

a tuto skuteCnost prokaze tediteli.

4) Uplata je splatnd v 1 &astce, a to za obdobi zafi—¢erven ve vy§i 2000 K&. Termin splatnosti je
uveden systému EduPage.

5) Pii oznameni ukon¢eni dochazky do $kolni druziny v priabéhu mésice je ti€astnik povinen
zaplatit Uplatu nasledovné:
a. Dochéazka v daném mésici 5 a méné pracovnich dni — plati se pomé&rna uplata dle
poctu dni.
b. Dochazka v daném meésici vice nez 5 pracovnich dni — plati se uplata za cely
mésic.

7. Zavérefna ustanoveni

1) Kontrolu provadéni tohoto fadu zajistuje Lenka Gruberova.

2) Zrusuje se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho uloZeni se fidi spisovym fadem
Skoly.

3) Tento ptfedpis nabyva ucinnosti dnem: 1.9.2026

Svabenice 31.8.2026 Mgr. Marie Hradeéna
feditelka Skoly



